
Guide pour les 
NLO de la FDI
Travailler avec nos Associations 
dentaires nationales



Merci d’avoir accepté d’être l’agent de liaison national (NLO) de 
votre association dentaire. À ce titre, vous jouez un rôle essentiel 
pour une communication efficace entre la FDI et votre association. 
Vous trouverez dans cette brochure une présentation de vos 
responsabilités en tant que NLO.

Félicitations !

En tant que NLO, vous êtes :

	✓ 	La principale interface entre la FDI et votre 
association.

	✓ 	L’ambassadeur de la FDI dans votre pays.

Pour vous remercier de votre contribution, vous :

	✓ Bénéficiez d’une inscription gratuite au 
Congrès dentaire mondial (WDC) de la FDI*.

	✓ 	Bénéficiez d’opportunités de réseautage 
spéciales comme le forum des NLO et les 
événements sociaux organisés au cours du 
WDC de la FDI.

*Votre association doit être à jour de ses cotisations.
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Agent de 
liaison 
national



L’association membre régulière 
doit communiquer chaque année 
au siège social de la FDI le 
nom du NLO et son éventuel 
remplacement.

Le remplacement de la personne 
nommée au poste de NLO pour 
l’année en cours doit faire l’objet 
d’une demande écrite de la part 
du président ou de la présidente 
de l’association dentaire et reste à la 
discrétion de la FDI.

Pour des raisons de continuité, le mandat de NLO 
doit être pluriannuel. Nous recommandons de nommer à ce poste des 
utilisateurs réguliers de messageries électroniques.

Veuillez consulter la section Rôles et responsabilités, elle vous 
permettra de répondre au mieux à vos obligations de NLO. De plus, 
n’hésitez pas à contacter le siège social de la FDI en cas de questions.

	✓ Tous vos échanges avec le siège social de la FDI devraient de 
préférence se faire en anglais. 

	✓ Réservez-vous suffisamment de temps pour remplir vos obligations 
de NLO.

	✓ Maintenez une communication constante avec la FDI.
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Rôles et responsabilités
1.	 Comprendre et soutenir l’action  

de la FDI
	✓ Familiarisez-vous à l’ensemble des activités de la FDI, et faites-en la 

promotion auprès des membres de votre association. Un diaporama 
de présentation se trouve dans votre Trousse d’accueil afin de vous 
aider dans votre effort.

	✓ Renforcez la communication entre votre association et la FDI, ainsi 
qu’avec les autres associations membres.

	✓ Communiquez à la FDI toutes les nouvelles données pertinentes 
afférentes à votre association, notamment vos coordonnées et celles 
de votre présidence/conseil d’administration.

	✓ 	Répondez rapidement aux enquêtes et aux communications  
de la FDI.

	✓ Gardez en tête les dates et les échéances importantes et agissez en 
conséquence. Il s’agit notamment des élections, de la convocation 
à l’Assemblée générale, des mises à jour sur l’adhésion de votre 
association et de la promotion du Congrès. 
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	✓ Proposez une fois par an des candidats pour la Bourse de voyage du 
Congrès dentaire mondial de la FDI si votre association y est éligible.

	✓ Faites la promotion des différents projets et programmes de la FDI 
(Vision 2030, Programme CE, etc.).

	✓ Aidez la FDI à recruter de nouvelles associations membres dans les 
pays voisins.

	✓  Assurez-vous du placement du logo de membre de la FDI et d’un 
lien vers le site Internet de la Fédération sur le site Internet de votre 
association. C’est un moyen facile pour informer les membres de 
votre association de vos activités.

	✓ Communiquez chaque année au siège social de la FDI le rapport 
d’activité des NLO demandé.

	✓ Assurez-vous que votre association est à jour de ses cotisations et 
un membre actif de la FDI
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DANS LES COMMUNICATIONS 
IMPRIMÉES/ÉLECTRONIQUES DE 

VOTRE ASSOCIATION DENTAIRE

	✓ Incluez, au moins une fois par 
semestre, un encart rappelant l’échéance 

du WDC à venir dans la revue/la lettre 
d’information/le magazine de votre association. 

La FDI vous en communiquera le texte.

	✓ Informez les membres de votre association de la campagne 
promotionnelle réalisée pour le WDC. Vous pouvez leur transmettre 
le courriel reçu de la FDI et/ou inclure un lien sur le site Internet de 
votre association renvoyant vers les pages du site Internet de la 
Fédération consacrées au WDC :  
www.fdiworlddental.org/fdi-world-dental-congress.

LORS DES RENCONTRES ORGANISÉES PAR VOTRE 
ASSOCIATION DENTAIRE

	✓ Élaborez une stratégie, en consultation avec la FDI, pour présenter la 
Fédération aux membres de votre association lors de votre rencontre 
annuelle (par exemple, le rôle vital de votre association dentaire pour 
le travail de la FDI).

	✓ Mettez-vous en liaison avec la FDI pour déterminer si la Fédération 
aura un représentant, un stand ou sera présente de toute autre 
manière lors de la rencontre annuelle (conférence, congrès) de 
votre association.

En cas de présence de la FDI :

	✓ Travaillez avec votre contact du siège social de la FDI pour 
déterminer la ou les meilleures options pour représenter la 
Fédération au cours de la conférence ou des salons organisés 
par votre association.
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2.	 Soutenir la promotion 
du Congrès dentaire 
mondial de la FDI



	✓ Déterminez si la FDI disposera d’un stand et définissez-en les 
dimensions, l’emplacement ou la possibilité de partager le stand de 
votre association.

	✓ Aidez la FDI à organiser des événements spéciaux si nécessaire.

	✓ Aidez la FDI à organiser des rencontres entre les représentants/
partenaires de votre association et les parties prenantes de la 
Fédération.

En cas d’absence de la FDI :

	✓ Avant/pendant votre conférence, la FDI vous transmettra des 
documents promotionnels à exposer sur le stand de votre 
association. Assurez-vous que vous-même ou la personne que vous 
désignerez à cette fin serez disponible pour répondre aux questions 
sur les activités de la FDI.

	✓ À l’issue de l’événement, transmettez à votre contact de la FDI un 
retour sur les documents distribués et sur vos efforts promotionnels 
en général.
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	✓ Transmettez un rapport de synthèse et une photographie 
de l’événement au siège social de la FDI pour que 
l’information soit incluse dans les FDI News le cas 
échéant.

Profitez de la possibilité de faire la publicité de votre 
événement dentaire sur le site de la FDI en remplissant 
le formulaire en ligne :

	✓ https://www.fdiworlddental.org/member-event-submission

https://www.fdiworlddental.org/member-event-submission


3.	 Participer à la Journée mondiale  
de la santé bucco-dentaire (WOHD)

	✓ Faites la promotion de la WOHD au sein de votre association et 
insistez sur l’importance de participer au plus grand événement 
mondial de sensibilisation à la santé bucco-dentaire.

	✓ Participez au lancement de la WOHD lors du WDC de la FDI afin de 
disposer de toutes les informations sur la campagne et de poser 
toutes vos questions.

	✓ Organisez des activités, des événements ou soutenez la WOHD sur 
les réseaux sociaux. Tous les efforts peuvent faire la différence pour 
éduquer le grand public en matière de prévention, de traitement et 
de gestion des maladies bucco-dentaires.

	✓ Partagez les guides et les supports de la WOHD avec les membres 
de votre association afin qu’ils sachent comment s’engager.

	✓ Donnez une visibilité mondiale à vos activités en les ajoutant à la 
carte en ligne de la WOHD : www.worldoralhealthday.org/events.

	✓ Indiquez à la FDI ce que vous avez organisé pour célébrer la WOHD 
en remplissant le formulaire de retour post-campagne afin que la 
Fédération puisse ajouter votre voix au mouvement mondial et 
donner du relief à votre effort.
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4.	 Diffuser les Déclarations de principe, 
les guides et les ressources de la FDI

	✓ Le cas échéant, transmettez au moins une fois par an aux membres 
de votre association (après le WDC de la FDI) les nouvelles 
Déclarations de principes et/ou les Déclarations de principe 
révisées telles qu’approuvées par l’Assemblée générale de la FDI. 
Vous pouvez aussi les publier dans la revue de votre association, 
si cela est pertinent. La FDI vous les transmettra ou vous fournira un 
lien vers la page adéquate de son site Internet : www.fdiworlddental.
org/policy-statements.

	✓ Tenez-vous au courant de toutes les publications de la FDI. 
Renforcez votre effort national en vous appuyant sur les nombreux 
guides et ressources proposés et partagez ces outils avec les 
membres de votre association.

	✓ Faites la promotion de l’Atlas de la santé bucco-dentaire et 
communiquez des points d’actualité sur l’état de la santé bucco-
dentaire et sur les tendances au sein de votre pays.



Merci 
La FDI ne pourrait connaître le succès qu’elle rencontre aujourd’hui 
sans votre engagement et sans votre dévouement au niveau national, 
et nous souhaitons vous remercier pour votre contribution. En unissant 
nos efforts, nous pouvons mener le monde vers une santé bucco-
dentaire optimale.

5.	 Contribuer aux FDI News et les diffuser
	✓ Vous recevrez chaque mois un exemplaire électronique des  

FDI News. Vous devez le diffuser aux membres de votre association 
ou leur communiquer un lien vers la version en ligne disponible sur  
le site Internet de la Fédération :  
www.fdiworlddental.org/latest-news.

	✓ Il vous sera demandé de soumettre des articles pour publication 
éventuelle dans les FDI News, afin de mettre en avant les évolutions 
importantes et les innovations qui se sont produites dans votre pays 
ou qui ont été directement mises en œuvre par votre association.

FDI World Dental Federation Chemin de Joinville, 26 • 1216 Genève • Suisse
T +41 22 560 81 50 • info@fdiworlddental.org • www.fdiworlddental.org


